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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

Madde 1- (1) Bu Yonerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi ile bagl birim kiitliphanelerinin tanimini, orgilitlenmesini
calisan personelin gorev, yetki, sorumluluk ve hizmet esaslarini belirler.

Kapsam

Madde 2- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karart) Bu Yo6nerge, Alanya
Alaaddin Keykubat Universitesi biinyesinde bulunan Prof. Dr. Fuat SEZGIN Merkez
Kiitiiphanesi ve birim kiitiiphanelerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 51 inci maddesine gore
kurulan idari teskilatlarin kurulus ve gorevlerine iliskin esaslarini diizenleyen 124 sayili
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karart) Bu Yonergede gegen;
a) Bilgi Kaynag: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, gazete, rapor, tez
vb.) ve elektronik (¢cevrimig¢i veri tabanlari, CD, DVD, kaset, vb.) kaynaklari,

b) Birim Kiitiiphaneleri: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesine bagl fakiilteler, enstitiiler
ve yiiksekokullarin kiitiiphanelerini,

¢) Daire Baskanlig1: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligini,

¢) E-kaynak: Elektronik ortamda yaymlanmis yayini,

d) Gecikme bedeli: Tadesi geciken bilgi kaynaklari igin {iyelerin 6dedigi para cezast,

e) Kullanicri: Kiitiiphaneden yararlanan akademik, idari personel, Ogrenci ve diger
arastirmacilari,

f) Kiitiiphaneleraras1 Odiin¢c Verme (ILL-Inter Library Loan): Kiitiiphaneler aras1 6diing
verme islemlerini,

g) Merkez Kiitiiphane: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Merkez
Kiitliphanesini,

¢) Otomasyon: Kiitiiphane otomasyon sistemini,

h) Rektor: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektoriinii,

1) Rektorliik: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigiinii,

i) Senato: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosunu,

j) Universite: ALKU/Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,

k) Uye: ALKU’de akademik ve idari personel ile 6n lisans, lisans, lisansiistii dgrencileri ve
degisim programlari veya ikili anlagmalar sonucu {liniversiteye belirli bir siire i¢in gelen 6grenci
ve akademisyenlerden kiitiiphaneye iiyelik i¢in bagvuruda bulunanlari,

ifade eder.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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IKINCI BOLUM
Kurulus

Kurulus amaglari

Madde 5- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari) ALKU Prof. Dr.
Fuat SEZGIN Merkez Kiitiiphanesi; egitim-dgretim ve bilimsel arastirmalarda yararlanmak
iizere gerekli bilgi kaynaklarindan koleksiyon olusturmak, bilgi kaynaklarini ihtiyag
sahiplerinin kullanimina hazir hale getirmek ve kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilamak
amaci ile kurulan merkezi bir teskilattir.

Teskilatlanma

Madde 6- (1) Universitedeki Kiitiiphane hizmetlerinin, merkezi bir Kiitiiphane cercevesi
icerisinde oOrgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir.

(2) Merkez Kampiisiin bulundugu yerlesim alani digindaki diger kampiisler i¢in her birimde
ayr1 birim kiitliphanesi kurulabilir.

(3) Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayr kiitliphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim Teskilatlanmasi

Yonetim

Madde 7- (1) Universite kiitiiphane hizmetleri bu Yonerge hiikiimleri cercevesinde Daire
Bagkanlig1, Baskanliga bagl Sube Miidiirliikleri ve Birim Kiitiiphane Sorumlulari tarafindan
diizenlenir ve ylriitiiliir. Bu Yonergenin 6. maddesi uyarinca kurulan ve teskilatlanan
Kiitiiphaneler, Daire Baskanli1’nin gézetim ve denetimi altinda gorev yaparlar.

Organlar

Madde 8- (1) Kiitiiphane hizmetleri asagidaki organlarca yiiriitiiliir;
a) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

b) Sube Miidiirliikleri

c) Baskanliga bagl Birim Kiitiiphaneleri Sorumlulari

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin gorev ve sorumluluklar: (1)

Madde 9- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari) Alanya Alaaddin
Keykubat Universitesi Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskaninin genel ydnetim isleri
yaninda baslica gorev, yetkileri ve sorumluluklart sunlardir;

a) Kiitiiphanelerde yapilan iglerin organizasyonunu saglamak.

b) Kiitliphane hizmetleri i¢in yeterli kadroyu olusturarak kiitiiphaneye atanacak ya da
gorevlendirilecek personel konusunda Rektorliige talepte bulunmak ve Universitedeki
Kiitliphane personelinin egitim ve denetimini yapmak.

c¢) Her y1l yurt i¢inden ve yurt disindan saglanacak kitap, siireli yayin, e-kaynak. vb. materyaller
icin gerekli biitge taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.

¢) Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek, yeni teknolojilerin kiitiiphanede
kullanilmasi i¢in ¢alismalar yapmak.

d) Her y1lin sonunda kiitiiphane ile ilgili raporlar1 (faaliyet, brifing, kurumsal akademik arsiv...)
Rektorliige sunmak.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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e) Akademik birimler ile is birligi kurarak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri i¢in gerekli
olan bilgi kaynaklari ihtiyacin1 belirlemek, kaynaklarin kiitiiphane koleksiyonuna katilmasini
ve kullanima sunulmasi i¢in gerekli kiitliphane hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

f) Bu Yonerge hiikiimlerinin gerektirdigi gorevleri veya bagli bulundugu iist makamlarin
verdigi kiitiiphane ile ilgili verilen diger gorevleri yerine getirir.

Sube Miidiiriiniin gorev ve sorumluluklar: (1)

Madde 10- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart) Daire Bagkanliginin
gorev alanina giren ve teskilat semasinda belirtilen hizmetleri yiirlitmek iizere mevcut personel
mevzuati hiikiimlerine gorevlendirilen veya atanan idari personeldir.

a) Kiitiiphane teknik ve idari hizmetlerin ¢alismalarini kontrol etmek,

b) Kiitiiphane personeline teknik ve idari agidan hizmet i¢i egitimler gelistirmek ve vermek,

c) Teknolojik gelismeleri takip ederek, kiitliphane kullanicilarina yonelik yeni hizmetler
gelistirmek ve kiitliphane daire bagkanligina sunmak,

¢) Belli periyodlarda kiitiiphane ile ilgili raporlar1 hazirlayip, kiitiiphane daire baskanina
sunmak,

d) Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmek.

Birim kiitiiphane sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 11- (1) Birim kiitiiphaneleri, tercihen kiitiiphanecilik egitimi gormiis kisiler arasindan
atanacak bir personelin sorumlulugunda asagidaki gorevleri yapar;

a) Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri bagli oldugu akademik birim yoneticisi tarafindan
yapilan diizenlemeler ¢ergevesi i¢ginde yiiriitmek,

b) Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan arag-gereg ve diger her tiirlii kiitiphane materyalini bagl
oldugu akademik birim yoneticisine bildirmek,

c) Her yil Aralik ay1 igerisinde hazirlayacagi faaliyet raporunu bagli oldugu akademik birim
yOneticisine sunmak,

¢) Bu yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak.

d) Kiitiiphanecilik hizmetlerinin verilmesine iliskin is ve islemleri Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig: ile koordineli bigimde siirdiirmek,

e) Yrittiigi idari is ve islemler bakimdan akademik birim yoneticisine karst sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Hizmetler (1)

Hizmetler

Madde 12 — (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayui Senato Karari) “Kiitiiphane
Hizmetleri” ve “Idari Hizmetler” olmak {izere iki grup altinda yiiriitiiliir. Daire Baskani, bu iki
hizmet grubunun altinda yeni hizmet birimleri olusturabilir ya da alt hizmet birimlerinin baglh
olduklar1 tist hizmet birimlerini degistirebilir.

Idari hizmetler (1)

Madde 13- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari) idari Hizmetler;
kiitliphanenin yazigma, tagiir kayit ve kontrol, satin alma ve saglama islemlerini ifade eder.
Idari Hizmetler kendi igerisinde “Biiro Hizmetleri Birimi” ve “Yaymevi” olarak ayrilmaktadir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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DBiiro hizmetleri birimi

a) Yazismalar: Sekreterlik ve yazi isleri ile ilgili igleri kapsar.

b) Tasmmr islemleri: Tasinirlarin, Taginir Mal Yo6netmeligi’nde belirlenen esas ve usullere
gore kayitlariin tutulmasi ile Taginir Mal Yonetmeligi’nin gerek gordiigii diger isleri yapmak.
) Satin alma & saglama: Kiitiiphanenin gereksinim duydugu basili ve elektronik kaynaklar
ile sarf malzemenin, yasa ve mevzuatlara gore, satin alma islemlerini gerceklestirmek.
2)Yaymevi: ALKU Yayinevi Yonergesi kapsamindaki is ve islemleri gerceklestirmek.

Kiitiiphane hizmetleri (1)

Madde 14- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayiui Senato Karart) Kiitiiphane
kaynaklarmin (kitap, siireli yayin, tez, brosiir, gorsel-isitsel materyaller. vb.) se¢iminden,
kullanictya sunulmasina kadar devam eden islerin tamamidir.

Kiitiiphane Hizmetleri, “Teknik Hizmetler Birimi” ve “Kullanict Hizmetleri Birimi” olarak iki
grupta simiflandirilmastir.

1) Teknik Hizmetler (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart)

a) Kataloglama ve Simiflama Birimi: Kiitiiphaneye saglanan basili bilgi kaynaklarinin
uluslararasi kiitliphanecilik standartlarina gore tasnif ederek kullanicilarin yararlanmasina hazir
hale getirmek.

b) Siireli Yaymnlar Birimi: Egitim- 6gretimi destekleyecek ve yardimci olacak siireli yayin
koleksiyonunu olusturarak, belirli bir diizen icerisinde kullanima sunmak.

¢) A¢ik Erisim: ALKU mensuplar tarafindan iiretilen her tiirlii akademik ¢iktilarin agik
erisimli yayimlanmasi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak, bu igerigi uluslararasi standartlara uygun
olarak diizenleyip, kullanicinin yararlanmasina hazir hale getirmek.

¢) Tezler: Universitede hazirlanmis ve kiitiiphaneye gonderilmis olan tezlerin,
kataloglamalarmi yapip, ALKU Kurumsal Akademik Arsivi’nden belirli bir diizen iginde
kullanima hazir hale getirmek.

2) Kullanicr Hizmetleri (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart)

Kullanic1 Hizmetleri, kiitiiphane kullanicilarinin kiitiiphane koleksiyonu ve hizmetlerinden en
verimli sekilde yararlanmalarini saglayan birimdir.

a) E-Kaynaklar: Akademik birimlerden gelen talepler dogrultusunda elektronik kaynak
koleksiyonu olusturmak, kullanicilarin en hizli ve kolay bigcimde erisebilmesi igin gerekli
hizmet platformunu saglamak ve siirdlirmek, kullanicilardan gelen sorular1 cevaplamak, duyuru
ve bilgilendirmeler yapmak, elektronik kaynaklar alanindaki son gelismeleri izlemek.

b) Kiitiiphanelerarasi Odiin¢ Verme (ILL): Kullanicinin statiisiine gore arastirma ve egitim
caligmalar1 i¢in gerekli olan ancak kiitliphane koleksiyonunda bulunmayan kitap, tez ve
makaleleri diger tiniversite kiitliphanelerinden saglamak

¢) TUBESS: Arastirma ve egitim ¢alismalari igin ihtiya¢ duyulan TUBESS iizerinden erisime
acik olan tezlerin temin edilmesi yoniinde hizmet vermek.

¢) Odiin¢ Verme: Kiitiiphane koleksiyonu, kitap raflarinin kontroliinii ve denetimini yaparak,
kiitiiphane otomasyonunda 6diing verme siireclerini takip etmek.

e) Engelli Kullanici Hizmeti: Gérme engelli kullanicilarin kullandiklar: cihazlari kontrol
etmek ve bu konuda egitim vermek.

Madde 15- Miilga (11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari)

Madde 16- Miilga (11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari)

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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Uyelik ve Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma (1)

Uyelik ve kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma (1)

Madde 17- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari)

ALKU akademik personeli, dgrencileri ve idari personeli ile degisim programlariyla ve 6zel
anlagmalarla gelen akademik-idari personel ve Ogrenciler kiitiphane hizmetlerinden
yararlanabilirler. Yukarida belirtilen kriterleri karsilamayan kullanicilar kiitiiphaneye {iye
olamazlar; ancak kiitiiphane hizmetlerinden kiitliphanenin fiziki alan1 i¢inde yararlanabilirler.
2) Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu zaman kiitiiphaneye bilgi vermekle
yiikkiimlidiir. Aksi durumda, iyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak yaptirimlardan
Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi sorumlu degildir.

Odiin¢ Verme Esaslar
Madde 18- Miilga (11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari

Kiitiiphane Kullanim Kurallar: (1)

Madde 18/A- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart)

(a) Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve uluslararas1 kanunlarda korunan fikri
miilkiyet ve diger haklara iliskin ihlallerden kullanicilar miinferiden sorumludur.

(b) Kullanicilar su hari¢ kiitliphane binasi igerisine yiyecek ve igecek ile giris yapamaz. (c)
Kullanicilar, Y6nergede bulunan genel kurallarin yaninda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 tarafindan belirlenen ve ilan edilen diger kiitliphane kurallarina da uymakla
yilikiimliidiir.

(¢) Uyeler, kiitiiphaneye ait bilgi kaynaklarm kiitiiphane otomasyon programu iizerinden islem
yapmadan kiitiiphane disina ¢ikaramazlar.

(d) Uyelerle ilgili bilgiler bagka kullanicilara verilmez.

Odiing verilmeyen bilgi kaynaklari (1)

Madde 19- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart)

Asagida belirtilen bilgi kaynaklar1 kiitiiphane disina 6diing verilmez. Kullanicilar, bu gibi bilgi
kaynaklarindan sadece Kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde bir gorevlinin gdzetiminde
yararlanabilir.

a) Damisma kaynaklan (sozliik, ansiklopedi, bibliyografya. vb.)

b) Ayirtilmis yaymlar

¢) Siireli yayinlar,

¢) Tezler,

d) Atlas, harita ve slaytlar,

e) Miizik notalari,

f) Koleksiyon parcalari, sanatsal materyaller vb.,

g) Nadir eserler

g) Daire Baskanhg tarafindan belirlenen ve Kiitiiphane disina ¢cikarilmasinda sakinca
bulunan diger materyaller.

Odiin¢ Alann Yiikiimliiliikleri

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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Madde 20- (1) Miilga (11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karart

Odiinc-Iade islemleri

Madde 20/A- (1) Ek (11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari Kiitiiphane bilgi
kaynaklari1 asagida belirtilen kurallara gore liyelere 6diing verilir.

a) Odiing ve iade islemleri gorevli personel veya ddiing-iade cihazi ile yapilir. Ayirtilmis basili
bilgi kaynaklarinin islemleri 6diing-iade cihazi araciligi ile yapilamaz.

b) Kiitiiphane bilgi kaynaklarini 6diing alan kullanici, kaynagi 6diing verme siiresi sonunda iade
etmekle yiikiimliidiir.

¢) Uyeler bilgi kaynaklarini diing alirken, {iniversite kimlik kartlarini gostermek zorundadirlar.
¢) Baska bir iiyenin kimlik kartiyla 6diin¢ alinamaz ve siire uzatma islemi yapilamaz.

d) Uzerinde gecikmis kiitiiphane bilgi kaynagi bulunan kullanici, bunu iade etmeden ve
gecikme cezasini 6demeden yeni bir bilgi kaynagi 6diing alamaz veya siire uzatma islemi
yapamaz.

e) Uyeler, kendi kullanic1 hesaplari ile otomasyon programi {izerinden ayirtma islemi yapabilir.
Ayirtma islemi 2 giin gecerlidir, bu siire i¢inde 6diing alinmamasi halinde sona erer.

f) Kiitiiphane iiyesi olmayan kullanicilar, bilgi kaynaklarini 6diing alamazlar; ancak kiitiiphane
icerisinde faydalanabilirler.

g) Daire Baskanligi gerektiginde okuyuculardan (akademisyen, idari personel, ogrenciler)
odiing verme siiresi dolmadan kaynaklar1 geri isteyebilir.

g) ILL sistemi ile bagka kiitiiphanelerden 6diing alinan kaynaklar icin kullanicilar ilgili
kiitiiphanenin kurallarina uymakla ytikiimliidiir.

Odiing alinabilecek kitap sayisi, 6diing verme ve uzatma siireleri asagidaki gibidir:

Uye Tipi Kitap Odiing Uzatma
adedi Verme Hakki
Siiresi
Akademik 10 30 1
personel

Doktora 10 30 1
Yiiksek Lisans 5 30 1
Lisans/Onlisans 3 30 1
idari Personel 5 30 1
ILL 5 30 1

Giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynaklari (1)

Madde 21- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart)

Zamaninda iade edilmeyen her bir bilgi kaynagi i¢in liyeye gecikme bedeli tahakkuk ettirilir.
Bilgi kaynaklar i¢in ceza miktari, Daire Baskanliginin 6nerisi ile Rektor tarafindan belirlenir.
(2) Kullanicinin gecikmeye neden olan mazeretini belgelemesi durumunda (saglik raporu vb.)
belgede belirtilen tarih araligi cezanin hesabinda dikkate alinmaz.

(3) Uzerinde kaynak iadesi bulunan dgrencilerin, mezuniyet ve ilisik kesme islemleri, kaynak
odiing verme birimine teslim oluncaya kadar gergeklestirilmez.

Odiinc verilen bilgi kaynaklarin kaybedilmesi (1)
Madde 22 (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karart)

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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Odiing alman kiitiiphane kaynaklarmin kaybedilmesi ya da kullanilamayacak derecede hasar
goérmesi durumunda tiyeden bilgi kaynaginin aynisinin temin edilmesi istenir. Bilgi kaynaginin
basimi saglanamiyor ise kaynagin giincel halinin (yeni bask1) saglanmasi talep edilir.

(2) Bilgi kaynaginin kullanici tarafindan temin edilerek kiitiiphaneye teslim edilmesi halinde
kaynak kayip hiikkmiinden ¢ikar.

(3) Bilgi kaynagmin temin edilmemesi durumunda kaynagi kaybeden veya hasara ugratan
iiyeye, her bir kaynak i¢in Deger Takdir Komisyonunca belirlenen deger tahakkuk ettirilir. fade
tarihi gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli, liyeden ayrica tahsil edilir.

(4) Bilgi kaynaginin kaybindan dolay: tahsil edilecek miktar, Alanya Alaaddin Keykubat
Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 banka hesabina yatirilir.

(5) Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme (ILL) aracilig1 ile gelen bilgi kaynaklarmin kaybolmasi
veya hasar gormesi iizerine tiim cezalar ILL kullanicisina aittir. Cezalarin yaptiriminda, ILL’in
yapildig: kiitiiphane dikkate alinir.

Mlisik kesme

Madde 23- (1) Universite mensuplarinin ve o&grencilerinin kurumdan ayrilmadan &nce
kiitliphane ile iligkilerinin olmadigina dair belge almalar1 gereklidir.

(2) Ogrencilerin kayit yenileme, mezuniyet ve ilisik kesme islemleri, bilgi kaynaklarm iade
etmeden, varsa ceza bedelini 6demeden yapilmaz.

(3) Odiing aldig1 materyali iade etmeksizin herhangi bir nedenle Universiteden ayrilan kullanici
hakkinda idari ve yasal islem yapilmak tlizere Rektorliik Makamina bildirilir.

Elektronik kaynaklarin kullanim

Madde 23/A- (1) (Ek: 11.06.2024 tarih ve 12/78 sayili Senato Karari)

Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda asagidaki kurallara uyulur:
a) Elektronik kaynaklara kampiis disindan sadece ALKU mensuplari erisebilir. Erisim bilgileri
ALKU mensuplar1 disindaki kisilerle paylasilamaz.

b) Elektronik kaynaklardan, ¢esitli yazilimlar kullanilarak ¢cok sayida yayin kopyalanamaz veya
kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere indirme yapilamaz.

c) Elektronik kaynaklardan indirilen makale, kitap, tez, vb. dokiimanlarin bir boliimii ya da
tamami, veri depolama araglari ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve Universite
disindaki kisi ya da kurumlara génderilemez.

ALTINCI BOLUM
Deger Takdir Komisyonu

Deger takdir komisyonu

Madde 24- (1) Deger Takdir Komisyonu, okuyucularin kaybettikleri materyalin, gliniin rayi¢
degerleri gbz oniine almarak degerinin takdir edilmesi ve bu degerin Universite gelir biitcesine
aktarilmast konusundaki islemleri yiiriitmek {izere Rektoriin tespit edecegi en az 3 kisiden
olusur.

(2) Deger Takdir Komisyonu, zayi olan materyalin degerinin tespitinde piyasa aragtirmasi
yapar; basilmis biitiin yayinlar dahil her tiirlii bilgiyi iceren Books in Print, Serials Director ve
yayinevleri kataloglarini inceler; materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari,
paranin zaman icerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig: gibi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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hususlar1 géz onlinde bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Takdir Komisyonunun
karar1 ile Daire Bagkanliginin onayina sunulur.

(3) Deger Takdir Komisyonu Kiitliphanemize bagis yoluyla gelen ve fiyati1 belli olmayan
materyalin degerini, demirbag kayitlarina gecirmek tizere tespit eder.

(4) Deger Takdir Komisyonu, “Tasimir Mal Yonetmeligi’ hiikiimlerine gore olusturulur ve
caligmalarini yapar.

YEDINCi BOLUM
Kiitiiphane Politikalar: (1)

Bagis Politikasi (1)

Madde 26- (1) (Degisik:11.06.2024 tarih ve 12/78 sayuli Senato Karart)

Kiitiiphaneye bagis ve degisim yoluyla kabul edilecek yayinlar i¢in asagidaki kurallara uyulur:
a) Prof. Dr. Fuat SEZGIN Merkez Kiitiiphanesine 6zel ve tiizel kisilerden, iiniversite
kiitiiphanesinin amaci ve ilkelerine uyan giincelligini ve bilimsel 6zelligini kaybetmemis bilgi
kaynaklar ile aragtirmacilar destekleyecek nitelikteki yayinlar bagis olarak kabul edilir.

b) Bagis yapmak isteyenlerin Kiitiiphaneye yaptiklari bagvuru {lizerine Bagkanlik tarafindan,
bagislanacak koleksiyonun incelenmesi ve gerekli teknik islemlerin yapilmasi gerekmektedir.
c¢) Daire Bagkaninin baskanliginda ii¢ personelden olusan bir komisyon, bagisi yerinde goriip
incelemekle gorevlendirilir. Komisyon koleksiyonu uygun bulduktan sonra Kiitiiphaneye kabul
edilir.

¢) Fiziki acidan kullanilamayacak derecede yipranmis, sayfalari yirtik, eksik olan yayinlar
giincel olsa bile bagis olarak kabul edilemez.

d) ilkdgretim, lise, ders kitaplari, test kitaplari, fotokopi, ¢ogaltilmis ve korsan yaymlar bagis
olarak kabul edilemez.

e) El yazmalar1 ve nadir basma eser niteligini tasiyan kitap vb. hari¢ olmak iizere; sosyal
bilimler alanindaki yayinlarin (bagis tarihinden itibaren) yaym yili 25 yildan eski olanlar ile fen
ve uygulamali bilimler alanlarindaki eserlerin yayin yili 15 yildan eski olanlar1 kabul edilmez.
Edebi yayinlar i¢in tarih kisitlamasi bulunmamaktadir.

f) Bagisciya ait kisisel notlarin bulundugu evrak ve diger 6zel belge ve esyalar bagis olarak
kabul edilmez.

g) Bagisc1 bagisladigr koleksiyon icerisinde bulunabilecek evrak, belge vb. hakkinda hak iddia
edemez.

&) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitiiphane icinde koleksiyonun biitiinliiglinii bozacak sekilde 6zel
bir koleksiyon ya da mekan olusturulamaz.

SEKIZINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik
Madde 26- (1) Bu Yonerge Senatonun kabul ettigi tarihte yiirtirliige girer.
Yiiriitme
Madde 27- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii
yiiriitir.

EK: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Teskilat Semasi
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09.12.2016 tarih ve 21/112 sayili Senato Karari ile kabul edildi.
(1) 11.06.2024 tarih ve 12/78 sayil1 Senato Karari ile yapilan degisiklik.

ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI ORGANiZASYON SEMASI

DAIRE BASKANI

/

KUTUPHANE HiZMETLERi SUBE

MUDURLUGU

|

iDARI HiZMETLER SUBE MUDURLUGU

1 1

TEKNIK KULLANICI BURO _
HiZMETLER HiZMETLERI HiZMETLERI YAYINEVI
BIRIMI BIRIMI BiRiMi
KATALOGLAMA VE E-KAYNAKLAR YAZISMALAR
SINIFLAMA
SURELI ILL(KITS) & TUBESS TASINIR
YAYINLAR iSLEMLERI
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatdrii Ust Yonetici
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