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BiRINCI BOLUM
Amag¢ Kapsam Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Universitenin miilkiyet ve tasarrufunda bulunan resmi ve
hizmet alimi ile Kiralanan tasitlarin kullanimi, bakimi ve onarimu ile ilgili usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yonerge, Universitenin miilkiyet ve tasarrufunda bulunan tiim resmi tasitlar:
kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 12/01/1961 tarih ve 10705 say1li Resmi Gazetede yayimlanan 237
say1l1 Tagit Kanunu, 18/07/1997 tarih ve 23053 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Karayollari
Trafik Yonetmeligi, 01/04/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Tasitlar
Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve Usuller ile 18/01/2007 tarih
ve 26407 sayili Resmi Gazetede yaymmlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri ile Tlgili
Bagbakanlik Genelgesine” dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar
Madde 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Gorevli personel: Sofor disinda hizmetin yiiriitiilmesinden sorumlu personeli,

b) Hizmet: Tasit kullanimi gerektiren resmi gorevleri,

¢) Rektdr: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektoriinii,

¢) Sofor: 657 sayili DMK’ ya tabi “sofor” kadrosunda gorev yapanlar, is¢i olarak sofor
kadrosunda calisanlar ile usuliine gére Rektor Oluruyla tasit kullanim izni almis diger
personeli,

d) Tasit: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi miilkiyet ve tasarrufunda bulunan motorlu
veya motorsuz ulastirma tasitlarini,

e) Ulastirma Koordinatorliigii: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesinde tasitlarm sevk,
idare, bakim, onarim ve benzeri konularindan sorumlu olan birimi,

f) Universite: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kullanim Esaslari

Genel kullanim esaslar

Madde 5 — (1) 237 sayili Tasit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis
edilenler disinda higbir makama ve sahsa resmi tasit tahsisi yapilamaz.

(2) Universite igin 6zel olarak servis hizmetinde kullanilmak iizere tahsis edilenlerin
disindaki tasitlar, personel servis araci olarak kullanilmayacaktir.

(3) Universite miilkiyetindeki ve adina tahsisli tasitlar egitim, bilimsel toplantilar, teknik
geziler, sportif, sosyal, kiiltiirel faaliyetler, fuarlar ile diger resmi is ve islemler igin
gorevlendirilir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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(4) Tasit talepleri, (Rektorlik Makaminda kullanilan tasitlar hari¢) talepte bulunan birim
yetkilisince “Tasit Talep ve Tahsis Formu” (EK-1) diizenlenmek suretiyle Ulastirma
Koordinatorliigiine gonderilir. Ulastirma Koordinatorii onay1 alindiktan sonra talep eden

makama istenilen tasit gonderilir.

(5) Tast talepleri, acil durumlar hari¢ sehir i¢i gorevler igin 1 (bir) sehir dis1 gorevler igin en

az 5 (bes) giin 6ncesinden Ulastirma Koordinatorliigiine bildirilir.

(6) Teknik 6grenci gezileri ile proje kapsaminda ¢alismalarda ve kuliip etkinliklerinde arag
istek formlarina onayli yolcu listesi eklenir.
(7) Kampiislerden malzeme ¢ikislarinda Tasit Istek Formuna “Malzeme veya Demirbas Esya
Cikis Formu” eklenerek ve bir niishasi ¢ikis esnasinda malzemeyi ¢ikaran personel
tarafindan giivenlik noktasina teslim edilir.
(8) Yetkili makamca onaylanan tasit tahsislerinde, Ulastirma Koordinatorliigiince Alanya igi
gorevlendirmelerde “Tasit Gorev Belgesi”, Alanya dis1 gorevlendirmelerde ise “ Tagit Talep

ve Tahsis Formu > diizenlenir.

(9) Tasutlar, acil durumlar diginda goérev belgelerinde yazan giizergah disina ¢ikamaz.
(10) Tas1t kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor gorev tanimi disinda yazili emir ve

talimat bulunmadikca, tasita herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

(11) Sofor haricinde tagitlari kullanacak personel 01/04/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas

ve Usuller dogrultusunda Rektorliik Oluru ile gorevlendirilir.

(12) izin verilenler disinda hicbir tasita, resmi plaka disinda baska bir plaka ile 151kl ve sesli
uyar1 isareti veren cihazlar takilamaz.

(13) Tasitlar, sofor veya diger kamu gorevlilerine zimmetlenir.

(14) Hizmet tagitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve
etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin 6niline gegilmesi, kaynaklarin en
rasyonel sekilde kullanilmasi amaciyla tasitlarin kullanimi denetlenir ve tahsisler ilgili daire
baskanliginca titizlikle takip edilir.
(15) 2007/3 sayili Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hiikiimleri uyarinca makam hizmetlerine
tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve hizmet araci olarak kullanilan tasitlar, ayn1 kurumun
birimleri arasinda ayrim yapilmaksizin, miinhasiran resmi hizmetlerin yerine getirilmesi
amaciyla kullanilir. Bu tasitlar; 6zel islerde, tatil giinlerinde ve personel servis araci olarak
kullanilamaz, higbir makam, birim ve sahsin kullanimina tahsis edilemez.
(16) Rektor Makamina tahsis edilen tasitlar harig, tiim tasitlar gorev bitiminde ve / veya en
gec mesai saati bitiminde ilgili birim tarafindan belirlenen Universite tasit parkina cekilir.
Tasitlarn, belirtilen siirede birakilmadigl zamanlarda meydana gelebilecek hasar, hirsizlik,
vb. hallerde her tiirlii sorumluluk sof6rlerdedir.
(17) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soforlere ait olup,
tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda, 237 sayili Tagit Kanunun 16 inc1 maddesi ve
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48 inci maddesine gore islem

yapilir.

Tasit bakim ve onarimlari

Madde 6 — (1) Bakim ve onarimlar i¢in “Bakim/Onarim Istek Formu” (EK-2) diizenlenerek
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigiine gonderilir. Tagitlarin bakim onarimi Universitenin
ilgili birimlerince, servislere yaptirilir.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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(2) Bakim ve onarimi yapilan Tasitlar Ulastirma Koordinatorliigiince kontrol edildikten
sonra teslim alinir.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Ulastirma Koordinatoriiniin gorevleri

Madde 7 — (1) Ulastirma Koordinatoriiniin gérevleri asagida belirtilmistir;

a) Birimin idaresini saglamak,

b) Tasit Talep Formu dogrultusunda tasit tahsislerini yapmalk,

c) Tasit Gorev Belgesi diizenlemek,

¢) Tasitlarin ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda islemleri (fenni muayene vb.)
yaptirmak veya takip etmek,

d) Tasitlarin periyodik bakim ve onarimlarini yapmak/yaptirmak,

e) Tasitlarin yakit sarfiyatlarini kontrol etmek/ettirmek.

Soforiin gorevleri ve Sorumluluklar:
Madde 8 — (1)

Soforiin gorevleri ve sorumluluklar asagida belirtilmistir.

a) Tasit1 trafik kurallarina uygun sekilde kullanir.

b) Tasit kullanirken diger siiriiciilere, yolculara, yayalara ve dogaya karsi saygili ve duyarli
davranir, Universitenin sayginligina uygun hareket eder.

€) Araci Tasit Gorev Belgesinde tanimlanan giizergah ve gorev dogrultusunda kullanir.

¢) Kullandigi tasit1 géreve hazir halde bulundurur.

d) Tasitta bulunmasi gereken avadanliklarin bakimli olmasini saglar.

e) Araca ait basit bakim hizmetlerini (yag, su veya lastik basing degeri gibi) bizzat kontrol
altinda tutar.

f) Tasitlarin yiikleme ve bosaltilmasina nezaret eder.

g) Sofor gorevlerinden dolay1 gorev yaptiklar: birim amiri ve Destek Hizmetleri Sube
Miidiiriine kars1 sorumludur.

Yolcunun gorev ve sorumluluklar:

Madde 9- (1)Yolcunun goérevleri ve sorumluluklari asagida belirtilmistir:

a) Soforiin dikkatini dagitmamaya 6zen gosterir.

b) Tasitta yolcu olarak trafik kurallarina uyar, soforle nezaket kurallar1 gergevesinde
iletisim kurar ve Universitenin sayginligima uygun hareket eder.

c) Tasit, gorev, giizergah ile ilgili her tiirlii sorunda, sofor yerine yetkililerle iletisim kurar.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 10 — (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri

ile Senato kararlar1 uygulanir.

Yiirirluk

Madde 11 — (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 12 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii

yiiriitiir.

21.11.2018 tarih ve 26/185 sayih Senato Karari ile kabul edildi.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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