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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1- (1) Bu Ydnergenin amaci “Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1”
arasinda yer alan Erasmus Programi degisimi kapsaminda, Alanya Alaaddin Keykubat
Universitesi’ne, programa dahil olan {iniversite ve diger yiiksek 6gretim kurumlarindan egitim-
Ogretim amaciyla gidecek ve gelecek olan katilimcilara iliskin is ve islemleri diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii
sorumlulugunda gergeklestirilen Erasmus Koordinatorliigiiniin organizasyonunu ve Erasmus
Programi1 kapsaminda yiiriitiilen tiim faaliyetleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge;

a) Avrupa Komisyonu tarafindan verilmis olan, “Erasmus Universite Beyannamesi
(Erasmus University Charter)”,

b) Avrupa Birligi (AB) Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanligi ile her yil
imzalanan hareketlilik s6zlesmeleri,

) 22/03/2017 tarihinde Resmi Gazetede yayinlanan Alanya Alaaddin Keykubat
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Y&netmeligi,

¢) 23/07/2017 tarihinde Resmi Gazetede yayinlanan Alanya Alaaddin Keykubat

Universitesi Lisansiistii Egitim- Ogretim Y6netmeligine,
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik Birim Koordinatérleri: Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii’ne bagh alt
koordinatorliiklerin  siirdlirdiigi islerin akademik birimler bazindaki Enstitii Miidiir
Yardimcilari, Dekan Yardimecilar ve Midiir Yardimeilarini,

b) Birim Koordinatorleri: Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii'ne bagh alt
koordinatorliiklerin  stirdiirdiigii islerin akademik birimler bazindaki Enstitii Miidiir
Yardimcilari, Dekan yardimcilar1 ve Miidiir Yardimcilarini,

c) AKTS (ECTS): Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

¢) Ayrihs Belgesi (Confirmation of Departure): Erasmus programina katilan
katilimcinin kars1 kurumdan ayrilis tarihlerini gdsterir belgeyi,

d) Bolim/Program Sorumlulari: Akademik Birim Koordinatdriine bagli olarak
calisan ve Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii Alt Koordinatérliiklerinde yiiriitiilen is ve
islemler i¢in boliim- program baskanliklari tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlarini,

e) Ders verme hareketliligi anlasmas1 (Mobility Agreement Staff Mobility for
Teaching): Erasmus hareketliligine hak kazanan personel, Universite ve karsi kurum arasinda
imzalanan ders verme anlagmasini,

f) Dis dliskiler Genel Koordinatorliigii: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis
[liskiler Genel Koordinatdrliigiinii,
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g) Egitim alma hareketliligi anlasmasi (Mobility Agreement Staff Mobility for
Training): Erasmus hareketliligine hak kazanan personel, Universite ve karsi1 kurum arasinda
imzalanan egitim alma anlagmasini,

&) Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusunu,

h) Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusunu,

1) Erasmus Koordinator Yardimeisi: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Erasmus Koordinator Yardimcisini,

i) Erasmus Koordinatorliigii: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dig Iliskiler
Genel Koordinatorliigiine bagli olusturulan Erasmus Koordinatorliigiinii,

j) Erasmus Koordinatorii: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Erasmus
Koordinat6rind,

K) Erasmus Ogrenci Beyannamesi (Erasmus Student  Charter): Erasmus
hareketliligine katilacak dgrencilere Universiteden ayrilmadan dnce verilen ve 6grencinin hak
ve yukiimliiliiklerini belirten belgeyi,

[) Erasmus Ogrenim Faaliyeti Kredi Transfer Formu: Ogrenim anlasmasina gére
diizenlenen ve 6grencinin karsi kurum ve Alanya Alaaddin Keykubat Universitesinden alacag
dersleri gosterir belgeyi,

m) Erasmus Programi: Avrupa Birligi Genel Egitim Programinin yiiksekdgretimle
ilgili alt programint,

n) Erasmus Secim Komisyonu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi akademik
birim koordinatoérlerinden olusan komisyonu,

0) Erasmus Yiiriitme Komisyonu: Erasmus Koordinatorii baskanliginda, Erasmus
Giden ve Gelen Hareketlilik Sorumlularindan olusan komisyonu,

6) Gelen Katihmci: Erasmus Programi kapsaminda karsi kurumlardan 6grenim- staj
kapsaminda gelen 6grenci ve personelleri

p) Genel Koordinator: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis iliskiler Genel
Koordinatorliigi Genel Koordinatoriinti,

r) Genel Koordinator Yardimaisi: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis
Mliskiler Genel Koordinatérliigii Genel Koordinatér Yardimeisini,

S) Giden Katilimer: Erasmus programi kapsaminda karst kurumlara 6grenim- Staj
kapsaminda giden 6grenci ve personelleri,

s) Hareketlilik Sonrasi1 Belgesi (After Mobility): Katilimcimin hareketliligi
tamamladigini gosterir belgeyi,

t) Hibe Sozlesmesi: Katilimcinin alacagi hibeyi gosteren ve katilimcinin
sorumluluklarini da i¢eren, kurum ile katilimei arasinda imzalanan s6zlesmeyi,

u) Kabul Mektubu (Letter of Acceptance/ Invitation): Erasmus programiyla gelen
katilimcinin Universite tarafindan kabul edildigini ve giden katilimcinin kars1 kurum tarafindan
kabul edildigini gosterir belgeyi,

ii) Karst Kurum: Universite ile Erasmus programi kapsaminda isbirliginde bulunan
kurumlari,

V) Kurumlararasi Anlasma (Inter-institutional Agreement): Erasmus programi
kapsaminda yapilan akademik-idari personel, 6grenci degisimi anlagmasini,

y) Mali Destek Yazis1 (Letter of Financial Support): Erasmus hareketliligine hak
kazanan katilimcinin aldigi hibe miktarmi gosterir Ingilizce belgeyi,
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z) Onay belgesi (Confirmation Letter): Katilimcinin Erasmus programina katilmaya
hak kazandigim gosterir belgeyi,

aa) Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement for Studies): Erasmus hareketliliine
hak kazanan &grenci, Universite ve kars1 kurum arasinda imzalanan dgrenim anlasmasini,

bb) Rektor: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektoriinii,

cc) Senato: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosu’nu,

¢¢) Staj Anlagsmasi (Learning Agreement for Traineeship): Erasmus hareketliligine
hak kazanan dgrenci, Universite ve karsi kurum arasinda imzalanan staj anlasmasini,

dd) Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezini,

ee) Universite: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,

ff) Varis Belgesi (Confirmation of Arrival): Erasmus Programina katilan katilimcinin
kars1 kuruma varis tarihini gosterir belgeyi,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Faaliyet Alanlari, Yapisi ve Organlar:

Faaliyet alanlar:
MADDE 5- (1) Erasmus Koordinatérliigii Ulusal Ajans el kitabi ve Universitenin
Ulusal Ajans ile imzaladig1 hibe s6zlesmesi ¢ercevesinde faaliyetlerini yiirtitiir.

Yapisi ve organlari

MADDE 6- (1) Erasmus Koordinatorligii yukarida belirtilen faaliyetleri
gerceklestirmek i¢in Erasmus Koordinatorii, Erasmus Koordinator Yardimeisi, Erasmus Giden
Hareketlilik Sorumlusu, Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu, diger akademik personeller ile
muhasebe, bilgi islem, taginir vb. isleri gergeklestirmekten sorumlu idari personellerden olusur.

(2) Erasmus Koordinatorliigiinde ¢alisacak personel sayisinda Ulusal Ajans el kitabinda
kurumsal destek miktarina gore belirlenen minimum personel sayisi esas alinir.

(3) Erasmus kapsaminda akademik birimlerde olusan is ve islemler, akademik birim
koordinatorleri ve Erasmus boliim/ program sorumlulari araciligiyla yurtitiliir.

(4) Erasmus Yiriitme Komisyonu, Erasmus Koordinatorii baskanliginda, Erasmus
Koordinatdr Yardimcis1 ve Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusundan olusur. Thtiyag olmasi
halinde ek ve yedek tiyeler Genel Koordinatorliik oluruyla belirlenir. Erasmus Koordinatorii,
Giden ve Gelen Hareketlilik Sorumlular1 bu komisyonun daimi iiyeleridir. Ek ve yedek tiyeler
ihtiyag duyulmasi durumunda Genel Koordinatorliikk oluruyla degistirilebilir. Ek ve yedek
tiyelerin gorev siiresi gorevlendirilme tarihinden itibaren 1 yildir.

Erasmus Koordinatorii ve gorevleri

MADDE- 7- (1) Erasmus Koordinatorii, Genel Koordinatoriin 6nerisiyle Rektorliik
tarafindan gorevlendirilir. Thtiyac goriilmesi halinde Rektérliik tarafindan degistirilebilir.

(2) Erasmus Koordinatdriiniin gorevleri sunlardir:

a) Erasmus Programi kapsaminda yiiriitiilecek tiim faaliyet ve programin akademik
ve idari birimler arasindaki esglidiimiinden sorumludur.

b) Yillik plan, biitgelendirme, organizasyonlar vb. Erasmus programinin
gelistirilmesine yonelik her tiirlii planlamay1 yapar ve Dis liskiler Genel Koordinatérliigii
araciligiyla Rektorliiglin bilgisine sunar.
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c) Erasmus faaliyetleri kapsaminda Universiteyi temsil yetkisine sahiptir.

¢) Universitenin akademik birim koordinatérleri ile Erasmus Programi kapsaminda
yiiriitiilecek koordinasyonu saglar.

d) Erasmus ile ilgili olusturulan komisyonlarda komisyon baskanligini yiiriitiir.
Yilda en az iki kez olmak iizere tiim akademik birim koordinatdrlerini toplantiya cagirir,
programin isleyisi hakkinda goriis alisverisinde ve degerlendirmelerde bulunur.

e) Erasmus Koordinatorii, Erasmus Koordinatorliigli biinyesinde yurtdigindan
gelerek calisacak stajyerlerin is ve islemlerinden sorumludur.

Erasmus Koordinator Yardimecisi ve gorevleri

MADDE 8 - (1) Erasmus Koordinatdr Yardimcisi Erasmus Koordinatoriiniin gerekgeli
onerisi lizerine Dis Iliskiler Genel Koordinatérliigii akademik/ idari personelleri arasindan Dis
lliskiler Genel Koordinatérii tarafindan gorevlendirilebilir. EBYS iizerinden rol tanimlamasi
yapilir, ihtiyaca gore gorevden alinabilir.

(2) Erasmus Koordinatorii tarafindan kendine verilen sorumluluk alanlarinda
koordinatorliik islerine yardimci olur.

Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusu ve gorevleri

MADDE 9- (1) Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusu Erasmus Koordinatoriiniin
gerekceli Onerisi iizerine Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii akademik/ idari personelleri
arasindan Dis Iliskiler Genel Koordinatorii tarafindan gérevlendirilebilir. EBYS iizerinden rol
tanimlamasi yapilir, ihtiyaca gore gorevden alinabilir.

(2) Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusunun gorevleri:

@) Erasmus kapsaminda {iniversite 6grencileri 6grenim- staj, akademik personelin
ders verme- egitim alma ve diger personelin egitim alma hareketliliklerinin
gerceklestirilmesinden Erasmus Koordinatoriine karsi sorumludur. Erasmus Giden Hareketlilik
Sorumlusu giden 6grenci ve personel segimindeki organizasyondan, hareketlilik 6ncesi, sirasi
ve sonrasinda yapilacak is ve islemlerden sorumludur.

(b) Erasmus Giden Hareketlilik Sorumlusu her ay sonunda dijital ortamda toplanan
tiim bilgi, belge, anlagsma vb. materyalleri harici bir depolama aygitinda kayit altina alarak bir
yedegini de Erasmus Koordinatoriine teslim eder.

Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu ve gorevleri

MADDE 10- (1) Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu Erasmus Koordinatoriiniin
gerekceli Onerisi iizerine Dis Iliskiler Genel Koordinatdrliigii akademik/ idari personelleri
arasindan Dis Iliskiler Genel Koordinatérii tarafindan gorevlendirilebilir. EBYS iizerinden rol
tanimlamasi yapilir, thtiyaca gore gorevden alinabilir.

(2) Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusunun gorevleri:

@ Erasmus kapsaminda iiniversiteye gelen 6grencilerin 6grenim- staj, akademik
personelin ders verme- egitim alma ve diger personelin egitim alma hareketliliklerinin
gerceklestirilmesinden Erasmus Koordinatoriine karsi sorumludur. Erasmus Gelen Hareketlilik
Sorumlusu gelen 6grenci ve personel bagvuru organizasyondan, hareketlilik oncesi, sirast ve
sonrasinda yapilacak is ve islemlerden sorumludur.

(b) Erasmus Gelen Hareketlilik Sorumlusu her ay sonunda dijital ortamda toplanan
tiim bilgi, belge, anlagsma vb. materyalleri harici bir depolama aygitinda kayit altina alarak bir
yedegini de Erasmus Koordinatdriine teslim eder.
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Akademik Birim Koordinatorleri ve gorevleri

MADDE 11- (1) Dss Iliskiler Genel Koordinatorliigii Yonergesinde tanimlandig
sekliyle akademik birim koordinatorii “Dis Iliskiler Genel Koordinatdrliigii'ne bagh alt
koordinatorliiklerin ~ stirdiirdiigii islerin akademik birimler bazindaki Enstitii Miidiir
Yardimcilar, Dekan Yardimcilar1 ile Meslek Yiksekokulu ve Yiiksekokul Miidir
Yardimcilarindan” biridir. Bu kisiler birimlerinin idari amirleri adina Erasmus faaliyetlerini
yuriitiir. Akademik birimlere Erasmus Programi ile ilgili gelen resmi yazilar, birim amiri
tarafindan akademik birim koordinatdrlerinin ilgili EBY'S roliine gore dagitilir.

(2) Akademik Birim Koordinatorleri, Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii Y dnergesi
“Madde- 14 Akademik Birim Koordinatorleri” baslig1 altinda belirtilen ¢ercevede Erasmus
Koordinatorliigiiniin is ve islemlerini yerine getirir.

Erasmus Boliim/ Program Sorumlulari ve gorevleri

MADDE 12- (1) Ds iliskiler Genel Koordinatorliigii Yonergesi “Madde 15- Boliim/
Program Sorumlusu” uyarinca bdliim- program baskanlart Erasmus faaliyetlerini
gerceklestirecek dgretim elemanlarini iginden Erasmus boliim- program sorumlularini seger ve
akademik birim koordinatérlerine bildirir.

(2) Erasmus boliim- program sorumlulart akademik birim koordinatdriine bagli olarak
Erasmus is ve islemlerini yiiriitmekle miikelleftir.

UCUNCU BOLUM
Basvuru ve Se¢im

Takvim, biitce ve diizenlemeler

MADDE 13- (1) Erasmus Koordinatorliigii her yil Aralik aymin ikinci haftasi bir
sonraki yila ait ¢aligma takvimini Erasmus Koordinatorliigii resmi internet sitesinde yayinlar.
Bu takvimde yabanci dil seviye tespit Sinavinin yapilacagi ve sonuglarinin ilan edilecegi tarihler
ile 6grenci ve personel hareketlilikleri basvuru ve sonuglarinin duyurulacag tarihler yer alir.

(2) Erasmus Yiiriitme Komisyonu biitge dahilinde hareketlilige katilacak akademik
birimlerin kontenjanlarima karar verir. Akademik birimlere verilen kontenjanlardan
kullanilmayanlar bagvurunun agirlikli ortalamasi oraninda Erasmus Yiiriitme Komisyonu
tarafindan bagka birimlere kaydirilir.

(3) Erasmus Yiiriitme Komisyonunca, Universiteye tahsis edilen bireysel destek biitgesi,
Ulusal Ajans tarafindan tavsiye edilen hareketlilik sayilart goz oniinde bulundurularak i¢
planlama dahilinde biitge dagitilabilir, hareketlilik sayilar1 yeniden belirlenebilir.

(4) Universiteye tahsis edilen kurumsal destek biitgesinin en az %25’i Erasmus bireysel
destek biitgesine aktarilir. Biitgede kalan tutar, Ulusal Ajans el kitabinda belirtilen hiikiimler
cercevesinde kullanilir.

Yabanci Dil Seviye Tespit Sinavi ve kabul edilecek yabanci dil sinav sonuglar

MADDE 14- (1) Erasmus Koordinatorliigii kabul edilecek yabanci dil sinav sonuglarini
Ulusal Ajans el kitabinda belirtilen hiikiimler ¢cer¢evesinde ele alir ve Erasmus Koordinatorliigii
internet sitesinde duyurur. Bu sinav ticretsizdir ve tiniversitenin tiim 6grenci ve personellerinin
katilimina agiktir.

(2) Yabanci dil seviye tespit sinavi bagvurulari Erasmus Koordinatorliigiince alinir ve
simava gireceklerin listesi simavin yapilacagi tarihten 5 is gilinii 6ncesinde Yabanci Diller
Yiiksekokuluna bildirilir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
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(3) Yabanci dil seviye tespit smavi, her yil takvimde belirtilen tarihte Universitenin
Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilir ve degerlendirilir.

(4) Smavin gerceklestirilecegi binalar Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii tarafindan
tespit edilir, ilgili birimlerle yazigsmalar yapilir, siirece iliskin bilgiler Yabanci Diller
Yiksekokuluna bildirilir.

(5) Yabanci Diller Yiiksekokulu, bu smavin ger¢eklesmesi igin bir komisyon kurar.
Yabanct Diller Yiiksekokulu akademik birim koordinatérii komisyonun iiyesidir. Sinav
komisyonu mesai saatleri disinda calisir.

(6) Yabanci Diller Yiiksekokulu, sinavin gizlilik ve giivenligi ile bilimsel etik degerlere
uygun olmasindan sorumludur. Sinav sorularinin hazirlanmasi, kontrolii, sinavin uygulanmasi
ve degerlendirilmesine iliskin iicretlendirme, sinav i¢in harcanacak toplam is saati sinavda
gorev alan kisiler bazinda hesaplanir ve ilgili donemin ek ders saatine doniistiiriiliir. Gelir
vergisi vb. kesintiler mahsup edilerek 6deme yapilir.

(7) Odemenin yapilabilmesi igin smav sonug listesi, sinav komisyonunda gorevli
kisilerin sinava dair gorev aldiklari siirelerin ek ders karsiliklari, ilgili ay maas bordrolart EBY'S
tizerinden gonderilir. Smava katilan adaylarin bireysel sinav sonug belgeleri 1slak imzali olarak
Erasmus Koordinatorliigiine gonderilmek zorundadir. Sinav sonug evrakinda notlar 100°lik
sisteme gore ve Avrupa Dilleri Ortak Cergeve Programina uygun dil bilgisi diizeyini (A1, A2,
B1, B2, C1, C2) gostermelidir.

(8) Erasmus Koordinatorliigli takvimde belirtilen tarihte yabanci dil seviye belirleme
sinavi sonuglarini resmi internet sayfasindan duyurur.

(9) Sinava iligkin yapilacak itirazlar takvimde belirtilen siirelerde Yabanci Diller
Yiiksekokuluna yapilir. Hakli goriilen itirazlar resmi yaziyla Yabanci Diller Yiiksekokulu
tarafindan Erasmus Koordinatorliigiine gonderilir.

Basvuru ve Se¢im Siireci

MADDE 15- (1) Erasmus Koordinatorligii, takvimde belirtilen tarihlerde Ulusal Ajans
el kitabindaki hiikiimler cergevesinde belirtilen kriterlere gore resmi internet sitesinden
tiniversitenin 6grenci ve personelleri i¢in Erasmus dgrenim, staj, ders verme ve egitim alma
hareketlilikleri kapsaminda bagvuru ilanina ¢ikar. Erasmus Yiiriitme Komisyonunun uygun
gormesi durumunda ek bagvuru ilanina ¢ikilabilir.

(2) Bagvuru ilaninda Ulusal Ajans el kitabinda belirtilen kriter ve kosullar esas alinir.
Ancak Erasmus Yiiriitme Komisyonu tarafindan bu kriterlere ek kriter ve kosullar getirilebilir.

(3) Ilanda adaydan istenen bilgi ve belgeler aday tarafindan bagvuruda elektronik
ortamda yiiklenir.

(4) Alinan bagvurularin Erasmus Yiiriitme Komisyonunca 6n degerlendirmesi yapilir.
Kazananlar listesi asil ve yedek adaylardan olusur.

(5) On degerlendirme neticesinde olusturulan listeler se¢im ve degerlendirme
kriterleriyle beraber Akademik Birim Koordinatérlerinden olusan Erasmus Sec¢im
Komisyonunun onayina sunulur ve onaylanan listeler Erasmus Koordinatorliigli tarafindan
duyurulur. Her akademik birim koordinatorii Erasmus Se¢im Komisyonunun dogal tiyesidir.

(6) Hareketlilige katilmaktan feragat eden katilimcilar veya agiklanan listelere itiraz
eden katilimcilarin durumlar1 Erasmus Koordinatorliigiince ikinci bir degerlendirmeye alinir ve
yeniden Erasmus Se¢im Komisyonuna nihai karar1 vermesi i¢in sunulur.

(7) Onaylanan nihai listeler Erasmus Koordinatorliigiince resmi internet sitesinden
duyurulur.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
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(8) Onaylanan nihai listeler izerinden yedek adaylarin hareketlilige katilmasi Erasmus
Koordinatorliigiince yiiriitiiliir.

(9) Se¢gim sonunda Erasmus hareketliligine hak kazanan adaylar Erasmus
Koordinatorliigii tarafindan diizenlenecek ve davet edilecekleri bilgilendirme toplantilarina
katilmakla yiikiimliidiir. Aksi halde Erasmus Yiiriitme Komisyonu karart uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Erasmus Giden Hareketliligi

Giden ogrenci hareketliligi- 6grenim hareketliligi — gidis islemleri

MADDE 16- (1) Erasmus Ogrenim Hareketliligine hak kazanan dgrenciler Erasmus
Koordinatorliigiince karsi kurumlara kars1 kurumlarin belirttigi yontemler dogrultusunda, boyle
bir yontem yoksa e-posta {izerinden ikili anlasmada mevcut tarihler i¢erisinde bildirilir.

(2) Kars1 kurumun hareketlilige hak kazanan 6grenciyi kabul etmemesi durumunda
Ogrenci bir sonraki tercihindeki kuruma bildirilir.

(3) Ogrenci bagvuru esnasinda yaptig1 tercihleri degistiremez. Ancak 6grencinin miicbir
sebep sunmasi ve bu miicbir sebebin Erasmus Yiiriitme Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi
halinde &grenci bir sonraki tercihindeki kuruma bildirilir. Ogrencinin bagvuru esnasinda tercih
ettigi kurumlar disinda bagka bir kurum listeye eklenmez. Bu durumda 6grencinin hareketliligi
iptal edilir ve bir sonraki déneme aktarilmaz.

(4) Kars1 kurum tarafindan kabul edilen 6grenci gidecegi kurumun bildirdigi bagvuru
usuliine gore gerekli bagvuru evraklarini hazirlar ve kuruma iletir. Yerlestirildikleri kurumlar
tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi ve siirecin takibi 6grencinin sorumlulugundadir.

(5) Bagvuru belgeleri arasinda bulunan 6grenim anlagmasi 6grenci tarafindan kendi
béliim- program sorumlusu danismanliginda hazirlanir. Ogrenim anlasmasinda 6grencinin ilgili
tiniversiteden alacagi dersler ve burada olmadig1 donemde iiniversitede ilgili donemde agilan
derslerin oldugu bir belgedir.

(6) Ogrenim anlasmasi hazirlanirken karsi kurum ve iiniversite tarafindan sunulan
derslerin isimlerinin ve igeriklerinin birebir ayni ya da benzer olmasi beklenmez. Rektorliik
diizeyinde imzalanan ikili anlagma gere8ince ve International Standard Classification of
Education (ISCED) kodlar1 uyarinca belirlenen boliimler aras1 uyum esas alinir.

(7) EK 2’de yer alan Erasmus Ogrenim Faaliyeti Kredi Transfer Formu 6grenim
anlasmasiin son haline goére diizenlenir. Bu form ilgili B6liim/ Program Sorumlusu ve
Akademik Birim Koordinatorii tarafindan imzalanir.

(8) Ogrencinin iiniversitede olmayan fakat ISCED kodlar1 uyarinca uyumlu bir
boliimden alacagi farkli ders bir kazanim olarak goriiliir. Ogrenci {iniversitede olmadigi dénem/
lerde acilan ve 6grenim anlasmasinda belirtilen 30 AKTS’lik dersten muaf tutulur. Bir donemde
alinacak ders yiikii 30 AKTS (+2, -2) olarak belirlenmelidir. Ogrencinin {iniversitede bir
donemde almakla yiikiimlii oldugu AKTS miktar1 30 AKTS den az ise 68renci, kars1 kurumdan
ayni AKTS miktarina denk ders seger. Bu durum, 6grencinin kayitli oldugu fakiilte bazinda
alinan yonetim kurulu karari ile onaylanmalidir.

(9) Ogrencinin kayith oldugu akademik birim zorunlu staj ve veya formasyon gibi bazi
derslerin karst kurumdan alinmasii uygun gérmeyebilir. Bu durumda 6grencinin Erasmus
hareketliligine katilimi engellenmemekle birlikte 6grencinin mezun olabilmesi i¢in bir sonraki
dénem- donemler ve veya yil- yillarda s6z konusu dersi- dersleri almasi gereklidir. Zorunlu staj
ve veya formasyon gibi derslerin karsi kurumdan alinmasinin uygun goriilmesi durumunda bu
dersler 6grenim anlagsmasinda yer alir.
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(10) Ogrenci, Erasmus Programi kapsaminda yurt disinda bulunacag: siire zarfinda
O0grenim Tcreti ile ilgili sorumluluklarini yerine getirmekle ve ders secimi yapmaksizin
tiniversiteye kaydini yenilemekle yiikiimliidiir.

(11) Lisansiistii 0grencileri tez donemlerinde Erasmus hareketliliklerine katildiklari
durumda tiniversitede almakla yiikiimlii olduklart seminer ve tez ¢alismasi derslerine karsilik
30 AKTS’lik seminer ve veya tez ¢alismasi dersi almalar1 gerekmektedir. Bu dersler bir harf
notu yoktur. Dersler, “basarili” ya da “basarisiz” olarak degerlendirilir. Kars1 kurumda 30
AKTS degerinde seminer ve veya tez ¢alismasi dersleri bulunmamasi durumunda Bolim/
Program Sorumlusu ve dgrenci karst kurum ile irtibata gegerek bu derslerin agilmasi yoniinde
istekte bulunabilirler. Seminer ya da tez galismasi dersi agilmayan ya da AKTS denkliginin
saglanamadigi durumlarda 6grenci bir sonraki donem- donemlerde bu dersleri tiniversiteden
almak zorundadir.

(12) Higbir 6gretim diizeyinde 6grenciler daha dnce aldig1 ve basarisiz oldugu dersleri
Erasmus hareketliliginde alamaz.

(13) Ogrenim anlasmas1 6grenci, boliim/ program sorumlusu, Akademik Birim
Koordinatorii ve karst kurum tarafindan imzalanir. Lisansiistii 6grencilerinin tez donemlerinde
Erasmus O6grenim hareketliligine katilmasi durumunda 6grenim anlagmasi tez danigsmani
tarafindan da ayrica imzalanir.

(14) Ogrenci hareketlilige baslayacag: tarihi, siiresini ve tahmini déniis tarihini gosterir
onay belgesini (Confirmation Letter) dilekce ile ilgili birim 6grenci islerine bildirir. Bu
durumda birim 6grenci isleri 6grencinin durumunu 6grenci bilgi sistemi tizerinde giinceller.

(15) Ogrenci, hareketlilige herhangi bir sebepten katilamayacaksa bu durumu dilekge
ile ilgili birim dgrenci islerine ve Erasmus Koordinatérliigiine bildirir. Ogrenci, birim 6grenci
islerine dilekce ile yapacagi bildirimleri akademik takvimde belirtilen ders segimlerinin
basladig1 tarihten en gec 5 15 gilinii 6ncesinde bildirir.

(16) Ogrenci kars1 kurumdan aldigi kabul mektubunu Erasmus Koordinatérliigiine
iletir. Erasmus Koordinatorliigli kabul mektubundaki gidis ve doniis tarihlerine gére 6grencinin
alacagi hibe hesaplamasini yapar.

(17) Hibenin hesaplanmasi sonrasinda ogrenci ile Erasmus Koordinatorligi hibe
sozlesmesini olusturur. Hibe s6zlesmesinin hazirlanabilmesi ig¢in 6grencinin bir bankadan euro
hesab1 agmas1 ve gidig- doniis tarihlerini kapsayan egitim seyahat saglik sigortasi yaptirmasi
gerekmektedir. Ogrencinin hesap agacagi banka, Erasmus Koordinatérliigiiniin hesabi oldugu
bankalardan biri olmasi 6grenciye tavsiye edilir. Farkli bankalarda acilan hesaplara para
transferi yapilirken Kesilecek komisyon ve diger kesintiler, 6grenciye aktarilacak hibeden
distiliir.

(18) Hibe sozlesmesi 2 niisha seklinde hazirlanir. Erasmus Koordinatorliigii hibe
sO0zlesmesine ek olarak 0grencinin vize bagvuru siirecinde gerekli olan mali destek yazisim
hazirlar. Hibe s6zlesmesi Rektor imzasina sunulur. Hibe sézlesmesinin bir niishas1 6grencide
bir niishas1 Erasmus Koordinatorliiglinde kalir.

(19) Seyahat ve vize islemlerinin takibi dgrencinin sorumlulugundadir. Ogrencinin
pasaport harcindan muafiyeti i¢in gerekli belgeyi 6grencinin bagli oldugu ilgili akademik
birimler hazirlar.

Ogrenim Hareketliligi — Hareketlilik sirasinda yapilacak islemler
MADDE 17- (1) Ogrenci kars1 kuruma vardiginda, varis belgesi ilgili kurum yetkilisine
onaylatilir ve bu belgeyi Erasmus Koordinatdrliigiine elektronik ortamda gonderir.
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(2) Erasmus Koordinatorliigiine varis belgesinin ulagsmasindan sonra en geg 15 is giinii
icinde Erasmus Yiiriitme Komisyonunun belirledigi oran tizerinden 6grenciye ilk taksit
o0demesi gerceklestirilir.

(3) Ogrenci ilgili kurumda ders ekle birak yapmasi durumunda 6grenim protokoliiniin
bir pargasi olan hareketlilik siras1 belgesini (During Mobility) doldurur. Bu belge, 6grenci, ilgili
tiniversite, ilgili birim boliim/ program sorumlusu, Akademik Birim Koordinatorii tarafindan
imzalanir, belgenin bir niishasi elektronik ortamda Erasmus Koordinatorliigiine iletilir. Bu
belge 6grencinin Erasmus Koordinatorliigiindeki dosyasinda tutulur. Lisansiistii egitim alan ve
tez doneminde olan 6grenciler igin bu belge ayrica danigman tarafindan da imzalanir.

(4) Hareketlilik siras1 belgesi diizenlenmis ise, bu belgenin son hali dikkate alinarak
Erasmus Ogrenim Faaliyeti Kredi Transfer Formu yeniden diizenlenir ve Béliim/ Program
Sorumlusu ve Akademik Birim Koordinatorii tarafindan imzalanir.

(5) Ogrenci karsi kurumda ilgili dénemin bitmesine en ge¢ 1 ay kala Erasmus
Koordinatérliigiine hareketliligini 1 dénem daha uzatma isteginde bulunabilir. Ogrenci bu
durumda uzatma dilekcesi hazirlamali ve elektronik ortamda Erasmus Koordinatorligiine
iletmelidir. Ogrencinin uzatma talebini Erasmus Yiiriitme Komisyonu, olumlu- olumsuz,
hibeli- hibesiz olacak sekilde degerlendirir ve karar verir. Bu karar1 6grenciye ve iiniversitenin
ilgili birimlerine bildirir. Uzatma talebi kabul edilen 6grenci Erasmus Boliim/ Program
Sorumlusuyla uzatilan donem igin 6grenim anlasmasi diizenler. Ogrenim anlasmasinin son hali
Erasmus Koordinatorliigiine elektronik ortamdan iletilir. Erasmus hareketliligini bir dénem
daha uzatan 6grenci i¢in hibe sdzlesmesi diizenlenir.

Ogrenim Hareketliligi — doniis islemleri

MADDE 18- (1) Ogrenci karst kurumdan ayrildigi giin ayrilis belgesini ve karst
kurumdan alinan derslerin AKTS lerini ve notlarin1 gosterir hareketlilik sonrasi belgesini (After
Mobility) kars1 kurum yetkilisine imzalatarak Erasmus Koordinatorliigiine elektronik ortamdan
iletir.

(2) Hibenin geri kalan kisminin aktarilmasi ig¢in dgrencinin karst kurumdan aldigi
derslere katilim gosterdiginin tespit edilmesi, 6grenci tarafindan katilim anketinin doldurulmasi
ve Erasmus Yiriitme Komisyonu tarafindan belirtilen diger is ve islemlerin yapilmasi
gerekmektedir. Ogrencinin karsi kurumdan ayrilis tarihine gore hak ettigi hibe miktar1 Erasmus
Koordinatorliigiince yeniden hesaplanir. Gerektigi durumda ek hibe sozlesmesi yapilir ve
ogrencinin hibesinin geri kalan kismi diger is ve islemler yapildiktan sonra 15 is giinii igerisinde
aktarilir.

(3) Ogrenci, Erasmus dgrenim hareketliligini tamamladiktan sonra hareketlilik sonrasi
(After Mobility) belgesi ile 6grenim anlagsmasini (Learning Agreement), varsa hareketlilik siras1
belgesini (During Mobility) ve Erasmus Ogrenim Faaliyeti Kredi Transfer Formunu ilgili
akademik birimin 6grenci islerine dilekge ile sunmasi gerekir. Boylece akademik taninma ve
kayit islemleri ilgili akademik birim tarafindan dogrudan baglatilir. Bu belgeler doniis
tarihinden en geg 10 is giinii igerisinde ilgili akademik birim 6grenci islerine iletilmelidir.

(4) Ogrencinin kars1 kurumdan aldig1 dersler, akademik birim 6grenci isleri tarafindan
EK-1deki tablolara gore dontstiiriiliir. Kars1 kurumdan alinan hareketlilik sonrasi belgesinde
veya not dokiim belgesinde doniistiiriilecek not AKTS cinsinden verilmisse (A, B, C, D, E, FX,
F) Tablo 1’ e gore doniisim yapilir. Bu not hem AKTS hem sayisal bir deger cinsinden
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verilmigse AKTS cinsinden verilen not dikkate alinarak yine Tablo 1’e gore doniisiim yapilir.
Son olarak bu not sadece sayisal deger cinsinden verilmisse, not yiizliik sisteme g¢evrilerek
Tablo 2’ ye gore doniisiim yapilir. Not, yiizliik sisteme ¢evrilirken alinan not 100 ile ¢arpilir ve
¢ikan sonug ilgili not sisteminin maksimum puanina boliinlir ve notun 100’lik sistemdeki
karsiligina ulasilir. Lisanstistii programlardaki hareketliliklerde 6grencinin seminer ve tez
calismasi1 dersleri karsiliginda aldigi not “basarili” veya “basarisiz” olarak islenir. Acik
olmayan durumlarda Ogrenci isleri boliim/ program sorumlusu ve akademik birim
koordinatorlerinin goriisiine bagvurur.

(5) Not doniisiimii yapildiktan sonra akademik birim yonetim kurulu karari alinarak
notlar tiniversite sistemine islenir.

(6) Ogrencinin hareketlilik donemindeki transkriptinde karsi kurumdan aldigi ve
basarili oldugu derslerin orijinal isimleri, kredileri ve kodlari islenir (kod yazilmamigsa, “ERA”
ile baslayan bir kod iiretilir). Basarisiz olunan dersler dikkate alinmaz. Ogrenci basarisiz olunan
derslerin kredisini tniversiteden segecegi derslerle sonraki donemlerde tamamlamakla
yikiimliidiir. Akademik taninma islemi ilgili akademik birim yonetim kurulu karari alinarak
onaylanir ve 6grencinin giincel not dokiim belgesi olusturulur. Ogrencinin nihai not dékiim
belgesi resmi yazi ile Erasmus Koordinatorliigiine iletilir.

Staj Hareketliligi- gidis islemleri

MADDE 19- (1) Erasmus staj hareketliliginde 6grenciler kendi bulduklart kurumlarda
staj yapabilecekleri gibi Erasmus Koordinatorliigiiniin 6nerdigi kurumlarda da staj yapabilir.
Staj yerini kendi bulan 6grenciler Erasmus Yiirlitme Komisyonu tarafindan belirlenen ve resmi
internet sitesinde yayinlanan kriterlerce dnceliklendirilir.

(2) Erasmus staj hareketliligi igin staj anlagsmasi1 diizenlenmelidir.

(3) Staj hareketliliginin ilgili boliimiin zorunlu stajina sayilacagi durumlarda, Erasmus
Bolim/ Program Sorumlusu ilgili birimin akademik staj komisyonunun Oneri ve
yonlendirmeleri dogrultusunda karsi kurumla staj anlagsmasini hazirlar. Akademik birim staj
komisyonunun uygun gérmesi halinde, Erasmus staj anlagsmasi, 6grenci, karsi kurum yetkilisi,
Bolim/ Program Sorumlu ve Akademik Birim Koordinatorii tarafindan imzalanir. Staj
anlagmasinin degerlendirme kism1 akademik birim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve
nota doniistiirtiliir ve transkripte islenir.

(4) Staj hareketliliginin istege bagl yapilacagi durumlarda 6grenci egitim- dgretime
dair sorumlulugunun olmadig1 yaz aylarinda ya da mezuniyetini takiben 1 yil icerisinde istege
bagli staj hareketliligini gerceklestirebilir. Istege bagl stajlarda staj anlasmasi karsi kurum ve
ogrenci tarafindan hazirlanir. Hazirlanan staj anlagsmasi karst kurum yetkilisi, 68renci ve
Erasmus Koordinatdrliigii tarafindan imzalanir.

(5) Istege bagl staj tamamlandiktan sonra dgrenci staj anlasmasimin son halini dilekce
ile ilgili akademik birim 6grenci islerine diploma ekinde gosterilmesi i¢in verir.

Staj Hareketliligi- Hareketlilik Sirasinda Yapilacak islemler

MADDE 20- (1) Ogrenci gidecegi kuruma vardiginda varis belgesini kurum yetkilisine
imzalatip miihiirlettikten- kaselettikten Sonra bu belgeyi Erasmus Koordinatorliigiine elektronik
ortamda gdnderir.

(2) Erasmus Koordinatorliigii varis belgesinin ulagsmasinin akabinde en geg¢ 15 is giinii
icinde 6grenci Erasmus Yiiriitme Komisyonunun belirledigi oran iizerinden ilk taksit ddemesi
gerceklestirir.
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(3) Ogrenci kars1 kurumdaki staj hareketliliginin bitmesine en ge¢ 1 ay kala Erasmus
koordinatorliigiine hareketliligini uzatma isteginde bulunabilir. Erasmus staj hareketliligi
toplamda 12 aya kadar gergeklestirilebilir. Ancak Erasmus Yiiriitme Komisyonu karar alarak
basvuru ilanina ¢ikilan proje kapsaminda staj hareketliliklerinin gergeklesecegi tarih araligini
belirleyebilir.

(4) Ogrenci staj hareketliliginin sonlanmasina en ge¢ 1 ay kala hareketliligi uzatma
talebinde bulunabilir. Ogrenci bu durumda uzatma dilekcesi hazirlamali ve elektronik ortamda
Erasmus koordinatorliigiine iletmelidir. Daha sonra &grenci Erasmus boliim/ program
sorumlusuna ulasarak tiim staj hareketliligini kapsayan yeni bir staj anlagsmasi diizenler. Bu staj
anlagmasi da ilk anlagmanin imzalayanlar1 tarafindan imzalanir. Staj anlagsmasinin son hali
Erasmus koordinatorliigline elektronik ortamdan iletilir.

(5) Staj hareketliligini uzatan 6grenci i¢in yeni hibe sozlesmesi 6grenci ve Erasmus
koordinatorliigii tarafindan diizenlenir.

Staj Hareketliligi- doniis islemleri

MADDE 21- (1) Ogrenci kars1 kurumdan ayrildig1 giin ayrilis belgesi kurum yetkilisine
imzalatir ve staj anlagmasinin staj siras1 ve sonrasi degerlendirmelerinin bulundugu son halini
Erasmus Koordinatorliigiine elektronik ortamdan iletir.

(2) Ogrencinin kars1 kurumdan ayrilis tarihine gore hibesi Erasmus Koordinatérliigiince
yeniden hesaplanir, gerekirse ek hibe sozlesmesi yapilir ve 6grencinin hibesinin geri kalan
kismi gerekli olan diger is ve islemler yapildiktan sonra 30 giin igerisinde gergeklestirilir.
Hibenin geri kalan kisminin yatirilmasi i¢in katilim anketinin tamamlanmasi ve Erasmus
Yiiriitme Komisyonu tarafindan belirtilen diger is ve islemlerin yapilmasi gerekmektedir.

Personel Hareketliligi islemleri

MADDE 22- (1) Personel Hareketliligi, “Erasmus Personel Ders Verme Hareketliligi”
ve “Erasmus Personel Egitim Alma Hareketliligi” olmak {izere iki tiirliidiir. Ders verme
hareketliligi kapsaminda, hareketlilik gergeklestirmek isteyen Universite personelinin tam
zamanli olarak istihdam edilmis olan akademik personel olmasi gerekir. Egitim alma
hareketliligi kapsaminda, hareketlilik gergeklestirmek isteyen Universite personelinin tam
zamanl1 olarak istthdam edilmis olan personel olmasi gerekir. Ders verme hareketliliginden
faydalanmak iizere gidilecek olan yiiksekogretim kurumu ile Universite arasinda kurumlar arasi
anlagsma olmas1 gerekmektedir. Egitim alma hareketliligi i¢in kurumlar arasi anlagma aranmaz.

(2) Erasmus faaliyetleri kapsaminda is ve islemleri yiiriiten Akademik Birim
Koordinatorleri ve boliim/ program sorumlularinin Erasmus hareketliliklerine katiliminda sahip
olacaklar1 puan onceliklerine Erasmus Yiirlitme Kurulu karar verir.

(3) Personel hareketliligine katilacak personel ders verme ya da egitim alma planinm
iceren bir hareketlilik anlagmasi hazirlamak zorundadir. Hareketlilik anlasmasi hareketlilige
katilan akademik personel i¢in ilgili birimin akademik birimin boliim/ program sorumlusu ya
da akademik birim koordinatorii tarafindan, idari personel i¢in Erasmus Koordinatorii
tarafindan imzalanir. Anlasmanin imzali son hali Erasmus Koordinatorliigiine elektronik
ortamda hareketlilik basvuru siireci sirasinda iletilir.

(4) Hareketlilige hak kazanacak personelin hareketlilik anlasmasindaki siire araliginda
Universite yonetimi tarafindan gérevlendirilmesi gerekmektedir. Erasmus Koordinatrliigii
ilgili birime hareketlilige hak kazanan personelin bilgi ve belgelerini {ist yazi ile iletir.
Gorevlendirme yazilari ilgili personelin birimi tarafindan hazirlanir ve Rektor oluruna sunulur.
Gorevlendirme olurunun bir 6rnegi Erasmus Koordinatorliigiine elektronik ortamda gonderilir.
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(5) Gorevlendirme olurunun tamamlanmasi durumunda ilgili personel ve Erasmus
kurum koordinatorliigli tarafindan ilgili tarihler i¢in hibe soézlesmesi 2 niisha seklinde
diizenlenir. Hibe sozlesmesinin bir niishas1 ilgili personelde bir niishast Erasmus
koordinatorliigiinde kalir.

(6) Erasmus koordinatorliigii hibe sézlesmesinde hesaplanan hibe tutarinin Erasmus
Yiiritme Komisyonunun belirledigi oran iizerinden ilk taksiti en ge¢ ilgili hareketlilik
tarithinden Onceki bir hafta igerisinde 6der.

(7) Hibenin kalan taksiti ilgili personelin personel hareketlilik anlasmasinin hareketlilik
sirasinda ve sonrasindaki ¢iktilarinin yer aldigi son halini ve ilgili yurtdisina ¢ikis ve yurda
dondis tarihlerini gosteren E-Devlet belgesini ve veya Erasmus Yiiriitme Komisyonu tarafindan
istenen belge ve islemleri tamamlamasi sonrasinda 15 is giinii icerisinde 6denir.

BESINCIi BOLUM
Erasmus Gelen Hareketliligi

Gelen 6grenci 6grenim hareketliligi

MADDE 23- (1) Universiteye Erasmus hareketliligi kapsaminda 6grenci gelebilmesi
i¢in kars1 kurum ve Universite arasinda ikili anlasma olmas1 gerekmektedir.

(2) Kars1 kurumdan Universiteye gelecek dgrencileri segtikten sonra Erasmus Yiiriitme
Komisyonu tarafindan belirlenen yontem iizerinden bu 6grencileri Erasmus koordinatorliigiine
bildirir.

(3) Erasmus koordinatorliigii gelen 6grencilerin -~ resmi internet sitesinde yazan usule
gore ilgili belge ve evraklar talep eder. Gelen 6grencinin ilgili belge ve evraklar elektronik
ortamdan eksiksiz bir sekilde Erasmus Koordinatdrliigiine iletmesinin akabinde ilgili 68renci
icin Universitede gegirecegi tarih aralimi belirtir kabul mektubu hazirlanir ve 6grenciye
gonderilir. Kabul mektubu Erasmus Koordinatorii tarafindan imzalanir.

(4) Gelen oOgrencinin Erasmus Koordinatorliigiine basvuru esnasinda gonderecegi
belgelerden biri de 6grenim anlagmasidir. Gelen dgrenci Universitede Erasmus kapsaminda
acilan Ingilizce derslerden segimini yaparak kendi kurumundaki dersler ile AKTS eslenigi
saglar. Bu 6grenim anlagmas1 gelen 6grenci, karst kurum yetkilisi ve Erasmus koordinatorii
tarafindan imzalanir.

(5) Gelen 6grencilerin Universiteden sececegi Erasmus kapsaminda acilan Ingilizce
dersler her yil yenilenir ve Erasmus koordinatorliigii resmi internet sitesinde yayinlanir. Bu
dersler Erasmus koordinatorliigii ve akademik birim koordinatorleri koordinasyonunda agilir.

(6) Gelen Ogrenci tarafindan segilen dersleri agan ilgili personeller Erasmus
koordinatorliigi tarafindan e-posta yolu ile bilgilendirilir.

(7) Gelen 6grencinin pasaport bilgileri, 6grenim anlagmasi ve gerekli diger belgeleri
Erasmus koordinatorliigiine ulastiktan sonra Erasmus koordinatorliigii gelen &grencinin
Universiteye kaydinin yapilmas: igin gerekli bilgileri ilgili akademik birime resmi yazi ile
gonderir.

(8) Ogrencinin Universiteye kaydi yapildiktan sonra dgrencinin dgrenim anlasmasinda
belirledigi dersler dersin agilip agilmadigr bilgisi teyit edildikten sonra orijinal adlar1 ve
kodlariyla listelenerek Ogrenci Islere Daire Baskanligina iist yazi ile gonderilir. Ogrenci Isleri
Daire Baskanlig1 6grencinin derslerini 6grenci bilgi sistemi lizerinden listeye gore secer.
Ogrencinin ders kayitlar1 yapildiktan sonra Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Erasmus
koordinatorliiglinii resmi yazi ile bilgilendirir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Ust Yonetici
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(9) Gelen dgrencinin Universiteden sectigi dersleri veren akademik personeller gelen
ogrencileri Ingilizce smava tabi tutabilecekleri gibi, sunum, yazili/ sdzlii 6dev vererek de
notlandirabilir. ilgili dersin simif ortaminda Tiirkce anlatilmasi ve gelen dgrencilerin Tiirkce
bilmemesi durumunda akademik personel gelen 6grenciye ders saati disinda belirlenen bir
saatte ders hakkinda Ingilizce sunum yapabilecegi gibi, gelen 6grenciye Ingilizce okuma
materyali onererek dersi takip etmesini de saglayabilir.

(10) Gelen 6grencinin kayit icin gerekli bilgi ve belgeleri Erasmus Koordinatorligi
tarafindan ilgili birimlere gdnderilir. Ogrenciye Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
ogrenci kimlik karti ¢ikarilir, Bilgi islem Daire Baskanlig1 tarafindan Universitenin sagladig
internet, kiitliphane vb. hizmetlerden faydalanabilmesi i¢in bir e-posta ve sifre tanimlanir. S6z
konusu islemler tamamlandiktan sonra Erasmus Koordinatorliigii tist yazi ile bilgilendirilir. Bu
bilgilendirmenin akabinde Erasmus Koordinatorliigii gelen 6grenciye gerekli bilgileri iletmekle
yiktimliidiir.

(11) Gelen 6grencinin 6grenci vizesi almasi ve/veya ikamet izni alma iglemlerinden
kendisi sorumludur. Ancak bu hususlarda Erasmus Koordinatorliigii gelen 6grenciye yardimei
olur.

(12) Gelen 6grencinin ders degistirme durumunda 6grenim anlagsmasinin hareketlilik
sirasinda kismi doldurulur ve belge 6grenci, Erasmus Koordinatorii ve karst kurum yetkilisi
tarafindan imzalanir. Degisen dersler hakkinda ilgili dersleri Universitede agan personeller
bilgilendirilir. Hareketlilik sirasinda belgesinde degisen dersler Erasmus Koordinatorligi
tarafindan gerekli degisikliklerin yapilmasi i¢in Ogrenci Isleri Daire Baskanligina resmi yazi
ile gonderilir. Gerekli degisiklikler yapildiktan sonra Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Erasmus
Koordinatorliigiinii resmi yazi ile bilgilendirir.

(13) Gelen &grencinin Universitede aldigi dersleri tamamlamasinin ardindan 6grenci
kay1tl oldugu akademik birimden Ingilizce transkriptini alir.

(14) Erasmus Koordinatorliigii tarafindan gelen 6grenciye vermek iizere katilim
sertifikas1 ve 6grenim anlagsmasinin bir boliimii olan hareketlilik sonrasi1 belgesi hazirlanir.
Hareketlilik sonras belgesinde gelen dgrencinin Universiteden aldigi dersler Ingilizce ad ve
orijinal kodlartyla yazar. Ogrencinin Universiteden aldig1 transkripteki derslerin notlar1 Ek 1°de
yer alan tablolara goére AKTS cinsinden yazilir ve hareketlilik sonrasi belgesi Erasmus
Koordinatorii tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

(15) Gelen o6grencinin disiplin sugu islemesi durumunda Universitenin disiplin
kurallarina tabiidir. Ogrencinin disiplin cezas1 almas1 durumunda kars1 kurum bilgilendirilir.

Gelen ogrenci staj hareketliligi

MADDE 24- (1) Universiteye Erasmus staj kapsaminda gelecek dgrenciler igin bir
kurumlar aras1 anlagsma olmas1 gerekmez.

(2) Gelen ogrenci bagvuru sartlari, kriterleri, gerekli belgeleri ve usulii Erasmus
koordinatorliigii tarafindan resmi internet sitesinde duyurulur.

(3) Ogrenci bir akademik birime staj kapsaminda gelmek istiyorsa, dncelikle Erasmus
staj hareketliligini gergeklestirmek istedigi akademik birim boliim/ program sorumlusuyla e-
posta iizerinden iletisime geger. Ilgili 6grencinin staj hareketliligine katilimi béliim/ program
sorumlusu tarafindan uygun goriildiigii taktirde 6grenci ve bdliim/ program sorumlusu staj
anlagmasi belgesi hazirlar. Hazirlanan belge 6grenci, karst kurum ve boliim/ program
sorumlusu tarafindan imzalanir. Sonrasinda 6grenci staj anlagsmasi ve gerekli diger belgelerle
birlikte Erasmus koordinatorliigiine bagvurusunu gergeklestirir. Akademik birime staj i¢in

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Ust Yonetici




Dokiiman No YO0.063

MADDf,
M a Ve, : -
‘”‘E_’ ‘1:; Ilk Yaymn Tarihi | 30.12.2022
&WS)5| ERASMUS KOORDINATORLUGU YONERGESI | Revizyon Tarihi | --
. ~

A RevizyonNo [0

Vit e Sayfa 14/18

gelen 6grencinin is ve islemlerinden hareketliligin bitimine kadar boliim/ program sorumlusu
sorumludur.

(4) Ogrenci bir idari birime staj kapsaminda gelmek istiyorsa, dncelikle Erasmus staj
hareketliligini gergeklestirmek istedigi idari birim yetkilisi ile e-posta lizerinden iletisime geger.
Igili 6grencinin staj hareketliligine katilimi birim yetkilisi tarafindan uygun goriildiigii taktirde
Ogrenci ve birim yetkilisi staj anlamasi belgesi hazirlar. Hazirlanan belge 6grenci, karst kurum
ve birim yetkilisi tarafindan imzalanir. Sonrasinda 6grenci staj anlagmast ve gerekli diger
belgelerle birlikte Erasmus koordinatdrliigiine basvurusunu gerceklestirir. Idari birime staj i¢in
gelen 6grencinin ig ve islemlerinden hareketliligin bitimine kadar ilgili idari birimin yetkilisi
sorumludur.

(5) Staj hareketliligi kapsaminda Universiteye gelen &grencilere Universitenin
yemekhane, kiitliphane, internet vb. gibi hizmetlerinden yararlanabilmeleri i¢cin Erasmus
Koordinatorligii tarafindan ilgili birimlere gerekli resmi yazilar gonderilir. Erasmus gelen
hareketlilik sorumlusu bu is ve islemlerin takibini gerceklestirir ve dgrencilerin bu haklardan
faydalanabilmelerini temin eder.

Gelen personel hareketliligi

MADDE 25- (1) Akademik personeller personel hareketliligi kapsaminda ders verme
ve egitim alma hareketliliklerine katilabilirler.

(2) Personel hareketliligine bagvuracak akademik personel ders verme ya da egitim
alma hareketliligine katilacagi akademik birim boliim/ program sorumlusuyla e-posta iizerinden
iletisime geger. Ilgili personelin ders verme ya da egitim alma hareketliligine katilimi béliim/
program sorumlusu tarafindan uygun goriildigi takdirde ilgili personel ve boliim/ program
sorumlusu durumu gore ders verme hareketliligi anlagmasi ya da egitim alma hareketliligi
anlagmasi hazirlar. Hazirlanan belge ilgili personel, karsi kurum ve boliim/ program sorumlusu
tarafindan imzalanir. Sonrasinda personel hareketliligi anlasmasi ve gerekli diger belgelerle
birlikte Erasmus koordinatorliigline bagvurusunu gerceklestirir. Bagvurular Erasmus Yiiriitme
Komisyonunun belirledigi usul ve esaslara gore gercgeklestirilir. Akademik birime personel
hareketliligi kapsaminda gelen personelin is ve islemlerinden hareketliligin bitimine kadar
boliim/ program sorumlusu sorumludur.

(3) Idari personeller personel hareketliligi kapsaminda egitim alma hareketliligine
katilabilirler. Egitim alma hareketlili§ine bagvuracak personel hareketlilige katilacagi birim
yetkilisiyle (akademik birimler i¢in boliim/ program sorumlusu, idari birimler i¢in birim
yetkilisi) e-posta iizerinden iletisime geger. Ilgili personelin egitim alma hareketliligine katilim1
birim yetkilisi tarafindan uygun goriildiigii taktirde ilgili personel ve birim yetkilisi egitim alma
hareketliligi anlagmas1 hazirlar. Hazirlanan belge ilgili personel, karsi kurum ve birim yetkilisi
tarafindan imzalanir. Sonrasinda ilgili personel egitim alma hareketliligi anlasmasi ve gerekli
diger belgelerle birlikte Erasmus Koordinatorliigline bagvurusunu gergeklestirir. Bagvurular
Erasmus Yiiriitme Komisyonunun belirledigi usul ve esaslara gore gergeklestirilir. Tlgili birime
egitim alma kapsaminda gelen personelin is ve islemlerinden hareketliligin bitimine kadar birim
yetkilisi sorumludur.

(4) Personel hareketliligi kapsaminda Universiteye gelen personellere Universitenin
yemekhane, kiitiiphane, internet vb. gibi hizmetlerinden yararlanabilmeleri igin talep olmasi
halinde Erasmus Koordinatorliigii tarafindan ilgili birimlere gerekli resmi yazilar gonderilir.
Erasmus gelen hareketlilik sorumlusu bu is ve islemlerin takibini gergeklestirir ve 6grencilerin
bu haklardan faydalanabilmelerini temin eder.
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ALTINCI BOLUM
Diger Islemler

Erasmus Ikili Anlasmalar

MADDE 26- (1) Erasmus kapsaminda ikili anlagsmalar ilgili bo6lim/ program
Sorumlular1 ve Akademik birim koordinatorleri tarafindan yapilir.

Giden staj hareketliligi kapsaminda programa katilimin arttirilmasi i¢in  Erasmus
Koordinatorliigii ikili anlagsma yapabilir. Staj anlasmalar1 Erasmus Koordinatorii tarafindan
imzalanir.

(2) Boliim/ program sorumlulari, akademik birim koordinatorleri temsil ettikleri
akademik birim bazinda ikili anlagsma yapabilirler.

(3) Ikili anlasma yapilma siireci Uluslararas1 Standart Egitim Simiflandirmasi (ISCED)
kodlar1 uygunluguna gore akademik birim bazli stratejiler temelinde yiiriitiiliir. B6liim/ program
sorumlular1 veya akademik birim koordinatorlerinin karst kurum yetkilileri ile istisareler
neticesinde anlagma yapilacak bolim/ programlar ve katilimer sayilarini belirler ve Erasmus
koordinatorliigii resmi internet sitesinde ilgili y1l i¢in yayimnlanan Erasmus ikili anlagma sablonu
tizerine isleyerek, anlasma taslagmmi kontrol siirecinin tamamlanmasi i¢in Erasmus
koordinatorliigiine gonderirler. Bu siiregten sonra Erasmus Koordinatorliigii boliim/ program
ve/ veya akademik birim koordinatorlerinin bilgilendirmeleri iizerine karsi kurum Erasmus
koordinatorliigli ile e-posta lizerinden iletisime geger ve anlasmanin son hali olusturulur.
Anlagma kars1 kurum ve Universite Erasmus Koordinatérliiklerince ilgili rektdrlerin imzasina
sunulur. Elektronik ortamda imzalanan ikili anlasmanmn iki imzali son hali Erasmus
Koordinatorliigii tarafindan resmi yazi ile ilgili birimlere génderilir.

Hibeler ve diger mali yiikiimliiliikler

MADDE 27- (1) Erasmus Programi kapsaminda hareketlilige katilanlara tahsis edilen
hibeler, yurt disinda gegirilen donemin masraflarinin tamamini karsilamaya yonelik degildir.
Katilimcilara yurtdisinda bulunduklar1 faaliyet siiresi boyunca, yurtdisinda olmalarindan
kaynaklanan ilave masraflara yardimci olmak iizere hibe verilir. Bununla birlikte, katilimcilar
hibe almaktan feragat da edebilirler.

(2) Katilimcilar faaliyet siireleri ve hibeleri, faaliyet baglamadan 6nce tahmini olarak
hesaplanir. Faaliyet sona erdikten sonra gerceklesen kesin siireler ve hibeler tekrar belirlenir.
Faaliyete baslamadan Once yapilacak planlamada gidilecek kurumdaki akademik takvim,
ogrencilerin kabul mektuplarinda yer alan siireler, 6nceki yillarda ilgili kurumda gergeklesen
faaliyetlerden edinilen deneyimler gibi mevcut bilgi ve belgelere gore siireler ve hibeler ongorii
olarak ve azami (list sinir) olarak belirlenir. Faaliyetler tamamlandiginda, yurt disinda kalinan
fiili faaliyet siliresi ve katilimcimin sorumluluklarint yerine getirme diizeyine bakilarak
katilimcinin toplam hibesi yeniden hesaplanir. Hesaplanan tutarin daha once planlanan
hareketlilik hibe tutarindan farklilik géstermesi durumunda katilimei igin ek hibe sézlesmesi
diizenlenir.

(3) Ogrencilere verilen hibeler, Avrupa Komisyonu ve -olmasi durumunda- Tiirkiye
ayrica hibe verebilir.

(4) Katilimcilara tahsis edilen hibeler, vergi, sosyal giivenlik ve/veya diger sosyal
giderler, idari, yonetim veya kayit iicreti (havale ticreti hari¢) gibi herhangi bir kesintiye tabi
tutulmaksizin Universite araciligiyla édenir.
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(5) Universite, 6grencilerin yurtdisinda 6grenim gordiikleri siire zarfinda hali hazirda
aldiklar1 burslarin ve kredilerin devamini saglamakla yiikiimliidiir. Bu burs ve krediler
ogrencinin yurtdisindaki Ogrenimi sirasinda azaltilamaz, kesintiye ugratilamaz ve/veya

sonlandirilamaz.

(6) Katilimcinin  yurtdigindaki

hareketliligini bir

nedenle birakmasi

caligmalarin1  tamamlayamamasi1 (miicbir sebepler hari¢) veya Ulusal Ajans tarafindan
belirlenen Kkriterler g¢ergevesinde basarili olamamasi durumunda Universite, katilimcidan
O0denen hibenin bir kisminin ya da tamaminin geri 6denmesini talep eder.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 28- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan konularda “Alanya Alaaddin
Keykubat Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretlm ve Sinav Yonetmehgl ile
Alaaddin Keykubat Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi” ve Avrupa Birligi
Egitim ve Genglik Programlari Merkezi tarafindan her akademik y1l i¢in hazirlanan “Erasmus
ile Avrupa Komisyonu tarafindan yayimlanan Erasmus+
Program Rehberinde gegen hiikiimlere gore Erasmus Koordinatorliigii tarafindan islem yapilir.

Degisimi Uygulama El kitab1”

Yiriurlik

‘Alanya

MADDE 29- (1) Bu Yénerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosu

tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren ylirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 30- (1) Bu Yonerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii

tarafindan yiirttiiliir.

30.12.2022 tarih ve 27/136 sayih Senato Karari ile kabul edildi.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatora

Ust Yonetici
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EK1
Tablo 1
Kars1 Kurumdan Alinan Not (AKTS Cinsinden) Alqnya A'f"‘ad.d D
Universitesi Harf Notu
A AA
B BA
C BB
D CB
E CcC
FX DC
F FF
Tablo 2
Alanya Alaaddin Keykubat
Karg1 Kurumdan Alinan Not (100'lik Sistem) Universitesi Harf Notu
90-100 AA
80-89 BA
70-79 BB
65-69 CB
60-64 CcC
50-59 DC
0-49 FF
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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EK?2
SO
S % s . . . .
z gq‘gg = | ERASMUS OGRENIM FAALIYETI KREDI
SAZVS/E
NGV TRANSFER FORMU
. ™~ N/ = '»\
G’I’I'VE\I{S'\“C"’%
Ogrenci Adi1 Soyad:
Ogrenci Numarast:
Boliim:
Program:
Hareketlilik Yaptig1 Universitenin
Adr:
ALKU DERSLERI
................. (GUZ /BAHAR) DONEMI
Ders Dersin Ad1 AKTS
Kodu
SISTEME GIRILECEK DERSLER
.................. (GUZ /BAHAR)
ALKU’de | Hareketlilikt | Gidilen Universiteden Gidilen AKT | ALKU
karsilik e Aldigt Alnan Dersler (Ogrencinin Universited | S Transkriptine
gelen Ders | Dersin Kodu | transkriptine dersler orijinal ders en Alinan Girilecek Harf
Kodu ad1 ve kodu ile girilmeli) Not Notu
NOT 1: Basarisiz olunan dersler dikkate alinmaz sisteme girilmez
NOT 2: Ders kodu olmayan dersler icin ERA ile baslayan bir ders kodu iiretilir. (Ornek
ERA 101)

Bu belge 6grencinin Erasmus Programi kapsaminda yurtdisinda almis oldugu derslerin
notlarinin Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi sistemindeki karsiliklarini gostermek icin
hazirlanmustir.

Boliim/ Program Sorumlusu Akademik Birim Koordinatorii

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici




